CONDIZIONI DI SERVIZIO

Cambio di residenza

A chi érivolto

Al cittadini che s trasferiscono a Madone da altro comune o dall’ estero.
A cittadini che cambiano indirizzo al’interno del Comune di Madone.

Descrizione

Il servizio consente di registrare lapropriaresidenzain Italia

Ladichiarazione di residenza deve essere resadall’ interessato per sé stesso e per i componenti del proprio nucleo familiare
anagrafico entro venti giorni dall’ avvenuto trasferimento.

Ladichiarazione di residenza & immediatamente efficace, I’ Ufficiale di Anagrafe hal’ obbligo di registrarla entro due giorni
lavorativi e di accertarne la veridicita entro quarantacinque.

ComeFare

Dichiarazione di residenza allo sportello

E’ necessario compilare il modulo di dichiarazione di residenza (vedi alegato) e presentarlo al’ ufficio anagrafe nei giorni e
orari di aperturaa pubblico.

E’ necessario indicare nella proceduratutti i componenti del nucleo familiare che s trasferiscono insieme a dichiarante.

Il dichiarante e gli altri componenti maggiorenni dellafamiglia anagrafica dovranno firmare la dichiarazione di residenza.
All’interno della dichiarazione vanno riportati correttamente il titolo di occupazione dell’alloggio ei dati catastali (foglio,
parcella o mappal e, subalterno), indispensabili a fine della correttaidentificazione dell'edificio e dei controlli che deve
effettuare I'Ufficio Anagrafe. Di normai dati catastali sono riportati sulla primafacciatadei contratti di affitto/comodato,
negli atti di proprieta, o in documenti fiscali.

All’interno della dichiarazione, per ogni componente, vaindicato I’ eventual e possesso di patente italiana e veicoli di
proprietaimmatricolati in Italia.

Al modulo di dichiarazione di residenza devono essere allegati in copiail documento di identita/riconoscimento el codice
fiscale (se posseduto) di tutti i componenti.

Dichiarazione di residenza via e-mail

Ledichiarazioni di residenza, compilate e corredate dai necessari allegati seguendo leistruzioni riportate a punto
precedente, possono essere inviate anche via e-mail a una delle seguenti condizioni:

« cheladichiarazione sia sottoscritta con firma digital€;

¢ cheladichiarazione siatrasmessa attraverso la casella di posta elettronica certificata del dichiarante;

» chelacopiadelladichiarazione recante la firma autografa e la copia del documento d'identita del dichiarante siano
acquisite mediante scanner e trasmesse tramite posta el ettronica semplice.

Il tutto dovra essereinviato a una delle seguenti caselle:

comunemadone@pec.it; anagrefe@comune.madone.bg.it; protocollo@comune.madone.bg.it

Dichiarazione di residenza on-line

Tramiteil sito internet dell’ Anagrafe Nazional e della Popol azione Residente - ANPR www.anagrafenazionae.interno.it si
pud accedere con credenziali CIE 0 SPID ai “Servizi a Cittadino” e ale dichiarazioni di residenza.

E’ necessario indicare nella proceduratutti i componenti del nucleo familiare che si trasferiscono insieme a dichiarante.

Gli atri componenti maggiorenni dellafamiglia anagrafica dovranno poi accedere aloro voltaa servizio di dichiarazione di
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residenza on-line con le proprie credenziali CIE o SPID e confermare la mutazione di residenza resa per loro dal dichiarante.
All’interno della dichiarazione vanno riportati correttamente i dati catastali dell’ abitazione (foglio, parcella, subaterno),
indispensabili a fine della corretta identificazione dell'edificio e dei controlli che deve effettuare I'Ufficio Anagrafe. Di
normai dati catastali sono riportati sulla primafacciatadei contratti di affitto/comodato, negli atti di proprieta, oin
documenti fiscali.

Ladichiarazione di residenza on-line non e utilizzabile nei seguenti casi:

e immigrazione dall'estero da parte di persone che non siano giaiscritte in AIRE (Anagrafe degli Italiani Residenti
al'Estero)

costituzione di convivenze anagrafiche

costituzione di convivenze di fatto

dichiarazione di senza fissadimora

dichiarazioni di residenzatemporanea

Cosa Serve

Cittadini italiani:

e modulo di richiesta;

e documento d'identit;

e codicefiscale

» patente (setitolare);

* titolo di possesso (contratto di locazione registrato, atto notarile di proprieta registrato, contratto di comodato d'uso
gratuito registrato).

Cittadini extracomunitari:

e modulo di richiesta;

e documento d'identita;

¢ codicefiscale

*  passaporto;

e permesso di soggiorno o ricevuta dell’ ufficio postale;

* patenteitaliana (setitolare);

* titolo di possesso (contratto di locazione registrato, atto notarile di proprieta registrato, contratto di comodato d'uso
gratuito registrato).

Cittadini comunitari:

e modulo di richiesta;

* documento d'identit;

e codicefiscale

*  passaporto;

« attestazione di soggiorno rilasciato dal precedente comune di residenza;

e patenteitaliana (setitolare);

 titolo di possesso (contratto di locazione registrato, atto notarile di proprieta registrato, contratto di comodato d'uso
gratuito registrato).

In caso di immigrazione dall’ estero e primaresidenzain ltaliail cittadino comunitario oltre all’iscrizione anagrafica dovra
richiedere ancheil rilascio dell’ Attestazione di Soggiorno.

Costi

Il servizio e gratuito.



